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Leitfaden fiir die Kassenpriifung

1. Praambel

Die/ der Kassenpriifer/in erbringt objektive Priifungs- und Beratungsleistungen mit dem Ziel, Verm&gensschadigungen des Vereins
zu verhindern und, wenn méglich, durch Aufzeigen von Potenzial zur Verbesserung Mehrwerte fiir den Verein zu generieren.

Die/ der Kassenprifer/in arbeitet im Auftrag der Mitgliederversammlung und unterliegt im Rahmen dieser Tatigkeit keinem
Unterstellungsverhaltnis gegeniiber dem Vorstand.

Der/ dem Kassenpriifer/in sind auf Verlangen samtliche Dokumentationen vorzulegen, weiterhin besteht jederzeit das Recht einer
Kontrolle des Bargeldbestandes. Die Priifungen sollten i.d.R. in den Geschéaftsraumen des Vereins erfolgen, die Herausgabe/
Riicknahme von Dokumenten ist zu dokumentieren.

2. Aufgaben
2.1. Priifung der formalen Vereinsfiihrung
Bei der Kassenpriifung sind bestimmte Formalien einzuhalten. Folgende Sachverhalte sind zu prifen:

e Umsetzung der Beschliisse der Mitgliederversammlung und des Vorstandes

e  Einhaltung der Regularien aus gesetzlichen Erfordernissen und der Mitgliedschaft in Fachverbdnden

e Einhaltung (fristgerecht und umfanglich) der damit verbundenen finanziellen Verpflichtungen, sowohl bei
Zahlungseingdngen als auch —ausgangen

e  Einhaltung der Vertretungsregelung gemaf der Finanzordnung

o  Weiteres im Ermessen des Kassenpriifers

2.2, Priifung der ordnungsgeméBen Kassenfiihrung

Zur Korrektheit der Buchfiihrung werden der Kassenbestand und Belege stichprobenartig gepriift, der Umfang der Stichprobe wird
durch den Kassenprifer festgelegt. Folgende Sachverhalte sind zu priifen

e Vorhandensein von Belegen fiir Einnahmen und Ausgaben

e Ubereinstimmung der Aktiv- und die Passivseite der Buchfiihrung

e  Zahlungen an Mitglieder auf der Grundlage von Vertrdgen oder Beschliissen

e  Bestdtigungen von Sachspenden und Geldspenden

e Ubereinstimmung der Betrage der Spendenquittungen (Kopien) mit den gebuchten Betrigen
e  Angebotseinholung und -vergleich vor Anschaffungen

e Auflistung unnétiger Ausgaben

o  Weiteres im Ermessen des Kassenpriifers

3. Protokollierung und Berichterstattung

Die/ der Kassenprifer/in protokollieren die Feststellungen und besprechen diese mit dem Vorstand mit dem Ziel der Kldrung.
Notwendige MaBnahmen werden dokumentiert. Der Vorstand hat das Recht, MaBnahmenvorschlige abzulehnen. Uber die
Umsetzung entscheidet dann die Mitgliederversammlung.

Die/ der Kassenprifer/in berichten tber ihre Tatigkeit wahrend der Mitgliederversammlung. Folgende Inhalte sollten Erwdhnung
finden:

e  Feststellung der ordnungsgemafen Kassen- und Vereinsfiihrung, bei Nichtfeststellung Benennung der Abweichungen
e Vorlage von durch den Vorstand abgelehnten VerbesserungsmaBnahmen, inklusive der zugrundeliegenden Abweichung
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